TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG TP. HCM
TRUNG TÂM THƯ VIỆN


KẾ HOẠCH TỰ KIỂM ĐỊNH


1. NỘI DUNG ĐÁNH GIÁ VÀ PHÂN CÔNG CÁN BỘ PHỤ TRÁCH

	TIÊU CHÍ, TIÊU CHUẨN
	CÁC ĐIỀU KIỆN ĐỂ TIÊU CHUẨN ĐẠT
	PHÂN CÔNG CÔNG VIỆC (TỪ 02/5 – 11/8)

	Tiêu chí 5 - Cơ sở vật chất, thiết bị đào tạo và thư viện

	Tiêu chuẩn 13: Trường có thư viện bao gồm phòng đọc, phòng lưu trữ bảo đảm theo tiêu chuẩn thiết kế. Thư viện có đủ chương trình, giáo trình đã được trường phê duyệt, mỗi loại giáo trình đảm bảo tối thiểu 05 bản in.
THẦY VIỆT chỉ đạo
	1. Có thư viện trường.
2. Có bảng kê danh mục chương trình, giáo trình đã được trường phê duyệt: tên chương trình/giáo trình, năm xuất bản, đơn vị xuất bản, số lượng bản in, bản điện tử

3. Có bản in chương trình, giáo trình đã được trường phê duyệt

4. Kết quả kiểm tra các văn bản/tài liệu nêu trên kết hợp với các nguồn minh chứng khác (phỏng vấn, quan sát,...) cho thấy trường ĐẠT yêu cầu của tiêu chuẩn.
	CÔ TRANG:
· Phần số 2
· Phần số 3: (vị trí GT trong kho)

	Tiêu chuẩn 14: Tổ chức hoạt động, hình thức phục vụ của thư viện trường phù hợp với nhu cầu tra cứu của cán bộ quản lý, nhà giáo và người học.
THẦY VIỆT chỉ đạo
	1. Có thư viện trường.
2. Có tài liệu/văn bản thể hiện nhu cầu tra cứu của cán bộ quản lý, nhà giáo và người học.
3. Có báo cáo kết quả hoạt động của thư viện hằng năm,
4. Kết quả kiểm tra các văn bản/tài liệu nêu trên kết hợp với các nguồn minh chứng khác (phỏng vấn, quan sát,...) cho thấy trường ĐẠT yêu cầu của tiêu chuẩn.
	CÔ HẬU:
-Phần số 2

CÔ THÚY:
-Phần số 3

	Tiêu chuẩn 15: Trường có thư viện điện tử, có phòng máy tính đáp ứng nhu cầu tra cứu, truy cập thông tin của nhà giáo và người học; các giáo trình, tài liệu tham khảo của trường được số hóa và tích hợp với thư viện điện tử phục vụ hiệu quả cho hoạt động đào tạo.
THẦY VIỆT chỉ đạo
	1. Có thư viện điện tử.
2. Thư viện có phòng máy tính và danh mục thiết bị, máy tính hiện có.
3. Thư viện điện tử có 100% giáo trình của trường.
4. Có phần mềm quản lý và tra cứu tài liệu đang có tại thư viện.
5. Kết quả kiểm tra các văn bản/tài liệu nêu trên kết hợp với các nguồn minh chứng khác (phỏng vấn, quan sát,...) cho thấy trường ĐẠT yêu cầu của tiêu chuẩn.
	CÔ THÚY:
-Phần số 2
THẦY VIỆT:
-Phần số 3: 
-Phần số 4: QL bằng M. Excel



2. TIẾN ĐỘ THỰC HIỆN
2.1. Minh chứng: 
· Tiêu chuẩn 13: Cô Trang:
· Trích xuất bảng kê danh mục giáo trình đã được trường phê duyệt: tên chương trình/giáo trình, năm xuất bản, đơn vị xuất bản, số lượng bản in.
· Rà soát lại vị trí, số lượng (bản in) giáo trình trong kho. 
· Vẽ sơ đồ kho (chỉ rõ vị trí GT trên)
· Tiêu chuẩn 14: Cô Hậu:
· Tài liệu thể hiện công việc lưu hành
· Cô Thúy:
· Báo cáo tổng kết hàng năm
· Báo cáo tháng (hàng năm)
· Nội quy thư viện
· Bảng kê chi tiết Danh mục máy tính hiện có (Bao gồm máy nhân viên và máy cho sv sử dụng)
· Phần số 3: Thư viện số tại địa chỉ  
· Phần số 4: Chưa có phần mềm quản lý thư viện, chỉ sử dụng file excel để quản lý công việc lưu hành tài liệu thư viện
2.2. Viết báo cáo và góp ý:
· Thầy Việt: Cán bộ phụ trách đơn vị viết dự thảo báo cáo từng tiêu chí: Trước 25/7/2020
2.3. Hoàn chỉnh báo cáo: Trước 27/7/220 

Trên đây là Kế hoạch thực hiện viết BC kiểm định của Trung tâm Thư viện, đề nghị Quý Thầy Cô thực hiện nhiệm vụ được giao theo tiến độ quy định. 
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